台州市路桥区建设工程招标投标事务中心

履约保证金清退手续说明
1、小额名录库项目，中标人（承包人）凭单位收据（抬头：台州市路桥区住房和城乡建设局）、《履约保证金付款通知单》
（附件1）、原交易站开具的履约保证金收据复印件等相关材料办理履约保证金退还手续。

2、已办理竣工验收手续的项目，中标人（承包人）凭单位收据（抬头：台州市路桥区住房和城乡建设局，写清项目名称）、《履约保证金付款通知单》（附件1）、《竣工验收记录表》、原交易站开具的履约保证金收据复印件等相关材料办理履约保证金退还手续。
注:尚未办理竣工验收，但招标人（发包人）已投入使用的项目（参照台建招〔2019〕6号文件），中标人（承包人）凭建设单位同意退还履约保证金的相关说明办理履约保证金退还手续。

附件：1、已竣工验收项目履约保证金付款通知单

附件1

履约保证金付款通知单
                    工程

台州市路桥区住房和城乡建设局：

根据招标文件和工程合同的规定，由                             （中标人）提交的履约保证金         万元（其中：人员设备        万元，工程质量        万元，安全        万元）。现履约完毕，我方商定请按下列第(    )条款办理付款手续。

(一)、承诺全部兑现，全额退还履约保证金，计         万元。  

(二)、承诺不能兑现，没收全部履约保证金，计         万元。 

(三)、承诺未全部兑现，同意退还部分履约保证金       万元（其中：人员设备         万元，工程质量         万元，安全        万元）；没收履约保证金        万元（其中：人员设备       万元，工程质量         万元，安全        万元）。
(四)、其他：请将没收的履约保证金计     佰     拾     万元，解入我单位帐户。

开户银行：                               业主单位（盖章）：

帐    号：                               负 责 人（签章）：

年     月     日

中标人（承包人）确认意见：

    同意业主（招标人）意见。请将退还的履约保证金计     佰      拾      万元，解入我单位帐户。

开户银行：                               承包单位（盖章）：
帐    号：                               项目经理（签章）：
                                                            年    月     日

台州市路桥区住房和城乡建设局：

                                         上列款项已核实。

审 批 人：                会 计 ：                出 纳：

                                                            年    月    日

注：本通知单与收款方出具的收据一并作为付款凭据，一般应附上工程验收报告和原收据复印件，会计、出纳应确认款项数目或确认为保函。
